FORMAT LAPORAN
PROGRAM MAHASISWA WIRAUSAHA (PMW)

 UNIVERSITAS PENDIDIKAN INDONESIA 

TAHUN 2009, 2010 dan 2011

A. Ketentuan Umum

1. Laporan PMW dilakukan setelah dana pencairan tahap 1 digunakan untuk star-up business dan setiap periode tertentu yaitu tiga bulan sekali (4 kali dalam satu tahun), yaitu periode Triwulan I bulan Januari-Maret, Triwulan II bulan April-Juni, Triwulan III bulan Juli-September dan Triwulan III bukan Oktober-Desember.;

2. Laporan disampaikan selambat-lambatnya 10 (sepuluh) hari setelah triwulan tersebut (Contoh; laporan Triwulan I dilaporkan selambat-lambatnya tanggal 10 April);
3. Laporan disampaikan kepada Direktur Direktorat Pembinaan Kemahasiswaan, setelah diketahui oleh Dosen Pembimbing dan Ketua Tim PMW UPI;

4. Format laporan ini berlaku untuk mahasiswa penerima dana PMW tahun 2009, 2010 dan 2011.

B. Ketentuan Khusus
1. Laporan ditulis pada kertas ukuran A-4, menggunakan huruf time new roman 12, spasi 1 ½ , dengan margin kiri 4, atas 4, kanan 3 dan bawah 3
2. Warna cover (PMM 2011 warna biru) (PMW 2010 warna kuning) (PMW 2009 warna merah), pada cover terdapat  gambar produk, tempat, atau lokasi usaha;

3. Laporan dibuat dalam bentuk file yang dimasukan kedalam CD yang sampaikan kepada Direktorat Pembinaan Kmahasiswaan. Untuk penamaan file dalam CD, contoh  sebagai berikut : Nama_Nama Usaha_Bidang_PMW_2011 . contoh : yanasetiawan_agusmulyana_aniherjani_cafeprofesor_PMW_2011

4. Laporan dikirimkan via email (file dalam bentuk ZIP atau RAR) ke email : pmwupi@yahoo.co.id dengan penamaan file melalui email  sebagai berikut : Nama_Nama Usaha_Bidang_PMW_2011 . contoh : yanasetiawan_agusmulyana_aniherjani_cafeprofesor_PMW_2011
5. Laporan  dibuat dalam bentuk tertulis dan dijilid softcover rangkap 3 diserahkan kepada Direktorat Pembinaan Kemahasiswaan
C. Format Laporan

Laporan harus menggunakan format sebagai berikut 
1) Format Cover :

	Logo Usaha

LAPORAN PERKEMBANGAN USAHA

PROGRAM MAHASISWA WIRAUSAHA ANGKATAN TAHUN .......

...........................................(tuliskan nama usahanya..........................................

..........................................................................................

Bidang Usaha ...............(sebutkan bidang usahanya, seperti mananan/minuman, dsb)

Disusun Oleh :
............................ nama, nim dan prodi

..................................................

...............................................

Logo UPI

PROGRAM MAHASISWA WIRAUSAHA

DIREKTORAT PEMBINAAN KEMAHASISWAAN

UNIVERSITAS PENDIDIKAN INDONESIA

2011



2) Format Lembar Pengesahan :
LEMBAR PENGESAHAN LAPORAN PROGRAM MAHASISWA WIRAUSAHA

___________________________________________________________________________

1. Nama Kelompok Usaha
: ...............................................................................................

2. Bidang Usaha

: ........................................................

3. Alamat Usaha/Kantor/Tlp.
: ........................................................................................

4. Ketua dan Anggota Kelompok :

a. Ketua Kelompok
: ................................................................. 
L/P

NIM/Prodi

: ................................................................
Kontak Person

: ...................................................

b. Anggota Kelompok 1 :

Nama Lengkap

:

NIP/Prodi

:

Kontak Person

:

c. Dst

5. Jumlah Modal Usaha
: Rp.

a. Modal Sendiri

: Rp.

b. PMW


: Rp.

c. Moda lainnya (sebutkan)
: Rp.

Bandung, ........................20......

Mengetahui:


Pembimbing,




Ketua Kelompok,

.................................................


.....................................................

Mengatahui :

Ketua Program Mahasiswa Wirausaha

Universitas Pendidikan Indonesia,

Dr. A. Jajang W. Mahri, Drs., MSi

NIP. 19641203 199203 1001

3) Format Pengesahan Anggota Kelompok

PERNYATAAN LAPORAN KELOMPOK

Kami yang bertanda tangan dibawah ini adalah anggota kelompok usaha ........................., penerima dana PMW UPI Tahun ........, dengan ini menyatakan dengan sesungguhnya bahwa :

1. Telah melakukan usaha secara bersama-sama dengan sungguh-sungguh dan penuh tanggung jawab demi suksesnya usaha ..........................;

2. Telah menyusun laporan ini secara bersama-sama dengan sebenar-benarnya sebagaimana adanya dan sejujurnya;

3. Bertanggung jawab sepenuhnya atas kebenaran data yang ada pada laporan ini.

Demikian pernyataan ini kami buat dengan sebenarnya agar diketahui sebagaimana mestinya.

Bandung, ..................... 20.........

1. .......................................... (nama/nim)

................................................ (ttd)

2. .......................................... (nama/nim)

................................................ (ttd)

3. .......................................... (nama/nim)

................................................ (ttd)

dst

Mengetahui :
Pembimbing,

................................................................

4. Format Isi Laporan

Format laopran selengkapnya, sekurang-kurangnya harus meliputi sebagaimana berikut:
A. Tinjauan Pelaksanaan Usaha

	Menyebutkan antara lain, waktu mulai usaha, jenis usaha, dsb




B. Masalah Usaha

	a) Masalah yang dihadapi


	Sebutkan masalah / kendala yang dihadapi dalam melaksanakan usaha sampai dengan saat ini?

1) .

2) .

3) .

4) .

5) .

6) .

	b) Penyelesaian masalah yang sudah dilakukan


	

	c) Rencana penyelesaian masalah
	


C. Pelaksanaan Usaha

	a) Lokasi Usaha


	Lengkapi dengan peta yang jelas



	b) Proses Produksi / Jasa


	Sebutkan secara singkat dan jelas proses produksi yang dilakukan



	c) Distribusi
	Sebutkan rekanan yang ditunjuk sebagai distributor. Dibuktikan dengan copy surat kerjasama distribusi. 

Bila usahanya berbentuk jasa ditunjukkan dengan copy surat kontrak, surat perintah kerja (SPK) atau sejenisnya.



	d) Laporan Perkembangan Omzet
	Laporkan perkembangan omzet usaha anda dalam satuan waktu tertentu (harian, minggu dan atau bulan, kalau perlu disertai grafik perkembangan usahanya)




D. Laporan Keuangan (didalamnya termasuk, alokasi dana untuk pengembalian dana PMW)
	a) Neraca


	

	b) Laporan Rugi Laba


	

	c) Laporan Cash Flow


	

	d) Copy Rekening Bank yang digunakan untuk aktivitas usaha *)
	Harus lengkap dg printout transaksi 


*) wajib.

E. Perencanaan Pengembangan Pasar

	a) Pemeliharaan pasar yang ada
	

	b) Rencana strategi pengembangan pasar
	


F. Prospek Usaha/Keberlanjutan dan Kesinambungan Usaha
	Jelaskan prospek usaha tersebut setelah Saudara jalankan. Sebutkan secara jujur, apakah prospektif atau sebaliknya. Apa layak untuk terus dilanjutkan atau pindah tempat, ganti usaha atau kembalikan dana. Jelaskan secara jujur.



5. Dokumentasi Foto

Foto dimuat dalam laporan pmw 2011 sebanyak 20 Foto yang terdiri dari

· Foto tempat usaha (4 buah)

· Foto Produk usaha yang sedang dijalankan (4 buah)

· Foto proses produksi (6 buah khusus untuk usaha bidang barang)

· Foto proses pemberian layanan (jasa) (6 buah khusus untuk usaha bidang jasa)

· Foto pemilik dan karyawan usahan (4 buah)

· Foto sedang mengikuti pemaran atau even (4 buah jika ada)

· File foto disajikan dalam laporan pada lampiran laporan

